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A tuttiilavoratori
all’Ufficio di Segreteria
allo Staff di Presidenza

prof. De Prisco, referente organizzazione del personale della Secondaria
prof. Faiella Antonella, referente organizzazione del personale dell’Infanzia e della Primaria
Oggetto: Disposizioni organizzative sull’utilizzo del personale nelle emergenze e comunicazioni assenze
In virtl di quanto in oggetto,
al fine di efficienza ed efficacia nei procedimenti a supporto,
SI RICORDANO LE DISPOSIZIONI CHE SEGUONO

-entro le ore 8.00 il lavoratore comunica I'assenza all’Ufficio di Segreteria (referenti AA.AA. Di Filippo e Fresa)

-I’Ufficio in tempo reale comunica ai referenti
-nell’lemergenza verra informato il DS che provvedera al bisogno

- lo stesso DS si interfaccera ogni mattina (lasso temporale 7.45/8.00) con i referenti delegati
all’'organizzazione

-dopo attenta valutazione con I'Ufficio di Segreteria si optera (quando le risorse umane non sono sostenibili)
in concertazione con il DSGA e nel rispetto delle disposizioni alla procedura delle supplenze
-ne consegue che entro le ore 8.00 i referenti CC del DS avranno a disposizione il quadro complessivo delle

risorse umane

- i collaboratori come da incarico pianificheranno la giornata di lavoro secondo le disposizioni interne

(secondo la nota DS recepita dal Contratto Decentrato), utilizzando anche il canale delle ore a pagamento.

N.B. Nelle emergenze la classe potra essere divisa e dislocata in altre aule (sempre nel rispetto dei parametri

minimi di sicurezza).
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